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研发专业报表填报指南

一、统计范围

符合下面条件的企业法人单位，需要填报研发年报：

①规模以上采矿业，制造业，电力、热力、燃气及水生产和

供应业企业法人单位；

②特、一级总承包，一级专业承包建筑业企业法人单位；

③规模以上交通运输、仓储和邮政业，信息传输、软件和信

息技术服务业，租赁和商务服务业，科学研究和技术服务业，水

利、环境和公共设施管理业，卫生和社会工作，文化、体育和娱

乐业，科研育种相关企业法人单位。

二、报送时间及方式

调查单位 2025 年 1 月 20 日-3 月 10 日完成网上填报。

（填报网址为 https://tjy.stats.gov.cn,技术支持电话

4008-100-166）

企业统计人员应与研发、财务、人力等部门做好沟通，尽早

上报。

三、填报原则

01 法人原则

应严格遵守法人在地统计原则，企业填报的数据应包括法人

下属产业活动单位的相关数据，不包括企业下属各类法人单位数

据。
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02 真实性原则

企业需要有真实的研究开发活动，并符合以下三项填报依

据：

①要有会计账中的有关研究开发会计科目或向税务部门提

供的研发支出辅助账（注意：高新技术企业相关资料不作为填报

依据）；

②要有符合规范、要素齐全的项目立项书、计划书、任务书

等项目资料；

③要有真实存在的研发场所、设备、人员。

四、统计表式

企业研发年报有 2 张报表：

1.企业研究开发项目情况（107-1 表）

需要填写企业法人单位的全部研究开发项目（包括委外项

目）。

①企业需要按项目逐行进行填报，有几个研究开发项目插入

几行。
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②不允许打捆上报项目，不要漏填委外项目。

③如企业本年确实没有任何研究开发项目，填写表头表尾后

可空表上报。

④项目来源、开展形式、成果形式、技术经济目标、进展阶

段 5 个指标需要从以下分类目录中选择相应的代码填写。一般应

由研发项目组人员按重要程度选择最主要的选项（只能填一个）。

研究开发项目来源分类目录

研究开发项目开展形式分类目录
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研究开发项目成果形式分类目录

研究开发项目技术经济目标分类目录

研究开发项目进展阶段分类目录
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2.企业研究开发活动及相关情况（107-2 表）
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需要填写企业法人单位的研究开发活动及相关数据，应以企

业法人为单位逐个指标进行填写。

①财务指标单位均为“千元”，注意单位换算。

②企业涉及到的情况均应填写，避免漏填。

五、主要指标解释及填报要点

01 企业研究开发项目情况（107-1 表）

①项目名称

按企业研究开发项目的立项计划书、项目任务书或项目合同

书等有关立项资料中确定的项目名称填写，应与企业有关研究开

发会计科目，或向税务部门提供的研发支出辅助账中归集的项目

具体名称对应。

 不能为空

 不能随意填写

 不能简单填写项目 1、项目 A 等简称

 不能填写全英文、繁体字

②项目来源、开展形式、成果形式、技术经济目标

 参照研发统计分类目录据实填报

 建议企业研发人员参与填报

 涉及多个选项时，按重要程度由研发人员选择最主要的

选项，填写相应的代码

 尽量避免选择“其他”
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③项目研究开发人员

 指报告期内编入研究开发项目并实际从事研究开发活

动的人员。该指标应与企业有关研究开发会计科目或辅

助账中人员人工费子科目里参加该项目人员对应。

 研发人员同时参加两个及以上研究开发项目，可重复填

报

 应大于零（除委外项目，注意项目、人、资金匹配）

④项目人员实际工作时间

 指报告期内研究开发项目中研究开发人员实际工作的

时间总和，按月计算。如某研究开发项目有 2 个研究开

发人员，他们的工作时间分别为 7 个月和 10 个月，则

该项目人员实际工作时间＝1×7＋1×10＝17（人月）。

 单位为“人*月”

 同时参加两个及以上项目的人员，应按项目分别计算工

作时间

 承担多个项目的研发人员，同一个人的工作时间合计不

得超过 12 个月

⑤项目经费支出

 指报告期内用于研究开发项目的实际经费支出，包括人

员人工费用、直接投入费用、折旧费用与长期待摊费用、

无形资产摊销费用、设计费用、装备调试费用与试验费

用、委托外部研究开发费用及其他费用。该指标应与企
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业有关研究开发会计科目或向税务部门提供的研发支

出辅助账中项目有关费用对应。

 报告期内用于研究开发项目的实际经费支出，不是预算

经费

 不要漏填项目人员人工费

 所有项目的项目经费支出合计≤107-2表研究开发费用

合计

⑥政府资金

指报告期内研究开发项目中使用的从政府有关部门获得的

研究开发经费合计，包括科技专项费、科研基建费、政府专项基

金和补贴等。

02 企业研究开发活动及相关情况（107-2 表）

①研究开发人员合计

指报告期内企业参加研究开发活动的人员合计。该指标应与

企业会计账中有关研究开发会计科目或向税务部门提供的研发

支出辅助账中人员人工费子科目里涉及的全部人员对应。

 不是期末时点数，不是平均人数

 谁的工资薪酬入了研发费用的账，谁就统计为研究开发

人员

 研发人员工资从生产成本、管理费用等非研发类科目列

支的，不能计入研究开发人员
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 报告期内在研发费用中核算过薪酬的研发人员，离职、

转岗的不能随意减去

②全职人员

 指报告期内企业研究开发人员中实际从事研究开发活

动的时间占制度工作时间 90%及以上的人员。

 研发人员实际从事管理和财务等非研发工作的人员，不

能计入

 一年工作 12 个月，从事研发活动 9 个月的人员，占制

度工作时间的 75%，不能计入

 一年工作 9 个月，从事研发活动 9 个月的人员，占制度

工作时间的 100%，能计入

③研究开发费用合计

 指报告期内企业用于研究开发活动的费用合计，包括人

员人工费用、直接投入费用、折旧费用与长期待摊费用、

无形资产摊销费用、设计费用、装备调试费用与试验费

用、委托外部研究开发费用及其他费用。

 应与企业会计账中有关研究开发会计科目或向税务部

门提供的研发支出辅助账中研究开发费用对应

 研究开发费用合计需包含费用化和资本化

 必须符合填报依据

④当年形成用于研究开发的固定资产
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 指报告期内企业形成用于研究开发的固定资产原价。该

指标应与企业有关会计科目计入的形成用于企业研究

开发活动的固定资产原价对应。

 对于研究开发与生产共用的固定资产应按比例进行分

摊，其中仪器和设备按使用时间进行分摊，建筑物按使

用面积进行分摊

 报告期新增，应小于等于 103 表固定资产原价

⑤申报加计扣除减免税的研究开发支出

 指报告期内企业实际用来申报研发加计扣除减免税政

策的研究开发经费，该指标应与向税务部门申报的有关

研发加计扣除减免税备案表或归集表中的允许扣除的

研发费用合计一致。

 与《研发项目可加计扣除研究开发费用情况归集表》中

的“当期实际加计扣除总额（9+10.1）”一致

 注意：不要乘以 75%或 100%

⑥加计扣除减免税金额、高新技术企业减免税

 按当年税务部门实际减免的税额填报

 对尚未得到当年减免税额的企业，按上年实际减免税额

填报

⑦期末机构数

 指报告期末企业在境内自办的研究开发机构数量。企业

办研究开发机构指企业自办（或与外单位合办），管理
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上同生产系统相对独立（或单独核算）的专门研究开发

活动机构，如企业办的技术中心、研究院所、开发中心、

开发部、实验室、中试车间、试验基地等。

 与生产系统相对独立

 出资方主要是本单位才能统计

 一个机构多块牌子认做一个

 会计一般能实现独立核算

⑧当年专利申请数

 指报告期内企业作为第一申请人向境内外知识产权行

政部门提出专利申请并被受理后，按规定缴足申请费，

符合进入初步审查阶段条件的件数。

 当年申报，而非累计

 企业是第一申请人

 收到专利申请受理通知书

 按规定缴足申请费

 一件专利在境内外同时申请并被受理的可重复计算

⑨期末有效发明专利数

 指报告期末企业作为第一专利权人拥有的、经境内外知

识产权行政部门授权且在有效期内的发明专利件数。

 期末时点数，应该为累计数

 企业是第一专利权人，具备相关资料佐证

 发明专利，处于有效期之内（自申请日起 20 年）
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 一件专利在境内外同时被授权的可重复计算

⑩新产品销售收入

 指报告期内企业销售新产品实现的销售收入。

 经政府有关部门认定并在有效期内的新产品

 企业自行研制开发，未经政府有关部门认定，从投产之

日起 2 年之内的新产品

六、咨询电话

1 地 区 科技部门电话 统计部门电话

2 长春市 88777285 88778330

3 朝阳区 85109297 80572288

4 南关区 85284210 89100608

5 宽城区 89990572 89990240

6 绿园区 87605079 87987567

7 二道区 18304308569 84485123

8 双阳区 84223588 84225044

9 九台区 15643142126 82324335

10 公主岭 76330006 6710633

11 榆树市 15500090501 83665119

12 德惠市 15500111817 87000228

13 农安县 17543006678 83220212

14 新区 81335701 81335698

15 经开区 89960507 84831270

16 净月区 85532177 80767990

17 汽开区 81501730 81501752

18 莲花山 81331295 81337672

19 中韩开发区 81186872 81187033


